Siedzibg Urzedu Miejskiego w Jaworze jest budynek Ratusza Miejskiego potozony w centrum
miasta — Rynek 1.

Urzad Miejski w Jaworze jest jednostka organizacyjng, przy pomocy ktérej Burmistrz Miasta
Jawora wykonuje swoje zadania. Kierownikiem Urzedu jest Burmistrz Miasta Jawora —
Emilian Bera.

Strukturg organizacyjng i szczegdtowy zakres dziatania tutejszego Urzedu okresla Regulamin
organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem Burmistrza. Urzad sklada si¢ z wydzialow,
referatow, biur i samodzielnych stanowisk, ktore realizujg poszczegdlne zadania merytoryczne.

Czym zajmuje si¢ Urzad?

Urzad wykonuje zadania m.in. z zakresu:

- realizacji budzet Gminy,

- podatkow lokalnych,

- wydaje dokumenty tozsamosci,

- prowadzi ewidencje ludnosci,

- prowadzi ewidencj¢ dziatalno$ci gospodarczej,

- zarzadza mieniem komunalnym gminy,

- prowadzi inwestycje 1 remonty,

- buduje i remontuje drogi gminne,

- zajmuje si¢ planowaniem przestrzennym,

- zajmuje si¢ ochrong i ksztattowaniem §rodowiska i ochrony przyrody,
- zajmuje si¢ ochrong dobr kultury,

- prowadzi gospodarke odpadami,

- prowadzi gospodarke wodno-$ciekowa,

- utrzymuje czysto$¢ i porzadek na terenie gminy,

- prowadzi Urzad Stanu Cywilnego,

- zajmuje si¢ ochrong przeciwpozarowa i bezpieczenstwem,

- zajmuje si¢ zarzadzeniem kryzysowym,

- prowadzi sprawy z zakresu obrony cywilnej i spraw wojskowych.

- zajmuje si¢ rolnictwem,

- wspotpracuje z organizacjami pozarzagdowymi,

- organizuje wybory Prezydenta RP, wybory do Sejmu 1 Senatu RP, referenda og6lnokrajowe
oraz referenda gminne, a takze wybory lokalne tj.: do Rady Miejskiej, Rady Powiatu i Sejmiku
Wojewoddztwa oraz wybory tawnikow,

- obstuguje Rade Miejska w Jaworze.

Urzad Miejski w Jaworze jest jednostka organizacyjng, przy pomocy ktorej Burmistrz Miasta
Jawora wykonuje swoje zadania.



Gdzie znajduje si¢ Urzad:

- Siedziba Urzedu znajduje si¢ w Ratuszu Miejskim na Rynku w miescie Jawor,

- Do budynku Urzedu Miejskiego prowadzg 2 wejscia: jedno po schodach, bezposrednio do
Ratusza — Rynek 1, drugie od strony Teatru Miejskiego prowadzi do biura Obstugi Klienta —
Rynek 5.

- W budynku Ratusza nie ma windy ani platform przyschodowych. Budynek Ratusza jest
dostepny wylacznie dla oséb nie korzystajacych z wozkow, za wyjatkiem Biura Obslugi
Klienta, ktore jest dostepne dla oséb niepetnosprawnych.

Gdzie znajduje si¢ Biuro Obstugi Klienta jaworskiego Urzedu:

- Wejscie do Biura Obstugi Klienta jest od strony Teatru Miejskiego (Rynek 5) i jest w pelni
dostepne dla 0sob niepetnosprawnych.

- Pomieszczenia Biura Obstugi Klienta znajduja si¢ na parterze budynku a do pokonania
niewielkiej réznicy poziomow stuzy pochylnia dla osoéb na wozkach inwalidzkich.

- Biuro Obstugi Klienta jest usytuowane w przestronnej, funkcjonalnej i tatwo dostgpnej sali.
- W Biurze Obstugi Klienta miejscem pierwszego kontaktu z urzgdem jest biuro podawcze, 2
kasy (z mozliwoscig ptacenia kartg) oraz kilkanascie stanowisk obstugowych. Kazde opatrzone
jest opisem i numerem.

- Na koncu pomieszczenia usytuowane sg biura Urzedu Stanu Cywilnego oraz Wydziatu Spraw
Obywatelskich, oddzielone od sali obslugowej drzwiami o szerokosci umozliwiajacej
przejechanie wozkiem.

- Obstuga w BOKu odbywa si¢ bezposrednio przy stanowiskach. W przypadku koniecznosci
kontaktu osoby niepelnosprawnej z innym pracownikiem, wykonujagcym czynnos$ci stuzbowe
poza Biurem Obstugi Klienta, istnieje mozliwo$¢ wezwania tego pracownika. Obstuga odbywa
si¢ w Biurze Obstugi Klienta.

- W holu obok wejscia do BOKu znajduje si¢ toaleta przystosowana dla osob
niepetnosprawnych, poruszajacych si¢ na wozkach.

- Klienci Urzedu Miejskiego moga korzysta¢ z bezptatnych miejsc parkingowych z dwoch stron
budynku. Po obu stronach Ratusza znajduja si¢ po dwa miejsca parkingowe wyznaczone dla
0soOb niepetnosprawnych.

- Do budynku 1 wszystkich pomieszczen osoba niewidoma i1 niedowidzgca moze wejs¢ z psem
asystujacym lub psem przewodnikiem.

- W Urzedzie Miejskim nie ma mozliwosci skorzystania z ttumacza jezyka migowego na
miejscu lub online.

Kontakt z pracownikami Urzgdu?

Zeby zatatwi¢ sprawy w Urzedzie osoby z niepetnosprawnosciami moga:
- napisa¢ pismo 1 wystac je na adres: Urzad Miejski, Rynek 1, 59-400, Jawor



- napisa¢ pismo i wystac je za pomocg platformy e-PUAP: www.epuap.gov.pl

- napisa¢ wiadomos¢ 1 wystac ja na adres e-mailowy: um@jawor.pl

- wysta¢ faks pod numer +48/76 8§70-22-02,

- zadzwoni¢ pod numer +48/76 870-20-21, +48/76 870-22-01,

- przyj$¢ do Urzedu i spotkaé si¢ z pracownikiem w godzinach pracy Urzedu. Urzad czynny
jest: od poniedziatku do czwartku od 7:30 do 15:30; w piatki od 7:00 do 15:00.

- Oficjalna strona internetowa Urzedu Miejskiego w Jaworze znajduje si¢ pod adresem:
www.jawor.pl Podstawowe informacje dotyczace pracy Urzedu znajdziesz tez na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej pod adresem: https://jawor.bip.net.pl

Gmina Jawor do realizacji swoich zadan z zakresu zarzadzania budynkami i mieszkaniami,
gospodarka wod-kan oraz kultury, sportu i ochrony dziedzictwa posiada swoje jednostki
organizacyjne:

- Sprawami lokali komunalnych i czystoscia w mie$cie zajmuje si¢ Zarzad Lokalami
Komunalnymi, z siedzibg przy ul. Poniatowskiego 14a,

- Utrzymaniem gospodarki Wodno-kanalizacyjnej zajmuje si¢ Zarzad Wodociagdw 1
Kanalizacji przy ul. Dworcowej

- Sprawami kultury zajmuje si¢ Jaworski Osrodek Kultury, Rynek 5 oraz Muzeum Regionalne,
ul. Klasztorna 6

- Sprawami czytelnictwa Miejska Biblioteka Publiczna, Plac Seniora 4

- Sportem i Rekreacja zajmuje si¢ Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Parkowa 7

Dodatkowe informacje:
Informacja w tekscie fatwym do czytania znajduje si¢ pod adresem:

https://jawor.pl/informacje-o-urzedzie-miejskim-w-jaworze-w-jezyku-latwym-do-czytania-
etr-easy-to-read/

- Nagranie w polskim jezyku migowym znajduje si¢ pod adresem:

https://jawor.pl/deklaracja-dostepnosci lub bezposrednio na stronie youtube.com pod adresem:
https://www.youtube.com/watch?v=7tRSN{FLKC0
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