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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Jawor zaprasza do ztozenia oferty na zapytanie pn.:
Wykonanie ustugi marketingowej w ramach projektu ,Promocja oferty
inwestycyjnej Dolnoslgskiej Strefy Aktywnosci Gospodarczej S3 — Jawor oraz
Gminy Jawor na rynkach krajowych i miedzynarodowych”,

dofinasowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Dolnoslaskiego 2014 2020 wspoéifinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Nr RPDS.01.04.01-02-0008/19

I. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM

Gmina Jawor

Rynek-1

59-400 Jawor

NIP: 695-13-99-909

tel. 76 870-20-21 wew. 190, 192, 194

Uprawnionymi do kontaktdw z Wykonawcami jest:

Leszek Swiatkowski, e-mail: promocja@jawor.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwier'\ publicznych (Dz. U. 2019, poz. 1843, ze zmianami) i stanowi wytgcznie zaproszenie do
sktadania ofert.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga marketingowa sktadajgca sie z:
a) Opracowania logotypu i layoutu do przygotowania prezentacji (PP) oraz przygotowania
projektu wizytowek i folderu.
~ b) Opracowanie zasad identyfikacji wizualnej projektu.
c) Druku opracowanego folderu formatu A3 (420/297), bigowanego do A4, papier kreda min.
200g, kolor 4/4 CMYK, laminowany — folia btysk dwustronnie — naktad 2000 szt.
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d) Druku opracowanych wizytdwek formatu klasycznego (90/50), papier kreda min. 350g,
kolor 4/4 CMYK, laminowany — folia btysk dwustronnie — naktad 5000 szt. (5 wzordw).

2. Kod Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
a) 79342200-5 Ustugi w zakresie promocji,
b) 79416200-5 Ustugi doradcze public relations,
c) 79822500-7 Ustugi projektdw graficznych.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

a) ZNAK MARKI (LOGO) - znak stowno-graficzny, zawierajacy charakterystyczng ikong

i/lub typografie, w docelowe]j wersji kolorystycznej. Stworzenie 3 konceptéw logo oraz
opracowanie jego ostatecznej wersji (w tym wersji z hastem promocyjnym ,Jawor Miasto
Chleba — Miasto Pokoju”).
Wersja ostateczna logo: osobno i razem z hastem promocyjnym, wersja polskojezyczna,
anglojezyczna, niemieckojezyczna, wersja pionowa | pozioma, wersja w Kolorystyce
monochromatycznej, achromatycznej i petnokolorowej, do wykorzystania na réznych ttach
(np. jasnym, clemnym, wzorzystym).

b) Celem opracowania logo jest stworzenie znaku charakteryzujgcego si¢ wysokim poziomem
graficznym, wyrdzniajgcego/identyfikujacego teren przemystowy Dolnoslaskiej Strefy
Aktywnosci Gospodarczej S3 — Jawor i Gminy Jawor. Wybrany wstepny projekt logo
powinien wywotywac¢ pozytywne skojarzenia oraz wigzac sig ze specyfikg terenu DSAG-S3
Jawor i Gminy Jawor (charakterystyka DSAG-S3 Jawor oraz Gminy Jawor — Zatgcznik
nr4).

c) KONCEPT LAYOUT-u - opracowanie konceptu kreatywnego linii identyfikacji wizualnej.
Opracowanie konceptu layoutu na podstawie poglagdowych wizualizacji zastosowania
systemu na prezentacji komputerowej (PP) oraz wybranych wizerunkowych noénikach
promocji marki (podpunkt d). Koncept linii kreatywnej powinien zawiera¢ m.in. stylistyke,
stosowanie koloréw, migjsce i sposdb osadzania logo, charakterystyczne rozwigzania
graficzne w ramach systemu.

Stworzenie 3 konceptow layoutu oraz opracowanie jego ostatecznej wersji po
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.
Wizualizacje w ramach konceptu powinny by¢ pogladowe - ich celem bedzie wskazanie
zasad funkcjonowania systemu identyfikacji, nie opracowanie finalnych projektow
materiatow, za wyjatkiem wizytowek.

d) PROJEKTY AKCYDENSOW I NOSNIKOW PROMOCII:

wizytdwka osobista,
wizytéwka ogdina,

layout ogdiny folderu A3,
layout szablonu prezentacji PP,
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e wykorzystanie layoutu do przygotowania zabudowy stoiska targowego,
e uzycie logo i opracowanego layoutu do szablonu strony internetowej projektu,
e uzycie logo i ew. opracowanego layoutu w filmie promocyjnym projektu.

e) OPRACOWANIE ZASAD IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ: opracowanie ksiggi
zawierajacej opis konstrukcji, kolorystyki i zasad stosowania znaku marki, w tym takze:
pola ochronne znaku, wielkos¢ minimalna, kolory firmowe w modelu RGB/CMYK/Pantone,
typografia podstawowa, zasady stosowania znaku na réznych ttach i wytyczne dot.
stosowania identyfikacji wizualnej logo marki na podstawie akcydenséw i nosnikéw
promocji, o ktérych mowa powyzej w podpunkcie d). Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu ww. ksiege w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej.

f) LOGOPACK - komplet plikéw w wersji elektronicznej (na CD lub zip do pobrania online)
zawierajacy wszystkie zamdwione warianty znaku i layoutu, w formatach graficznych
rastrowych i wektorowych: .jpg, .png, .pdf, .eps, .ai.

. Wymagany termin realizacji zamdéwienia:

Oferent powinien dostarczy¢ przedmiot zamdwienia zgodnie z wyszczegdlnieniem
przedstawionym w punkcie VI.

Terminy dostarczenie poszczegdlnych elementdw przedmiotu zamdwienia oznaczono
nastepujgco:

a) Logo, layout, logopack, zasady identyfikacji wizualnej — do 21 dni od podpisania umowy.
b) Projekty wizytédwek i folderu — do 30 dni od podpisania umowy.

c) Wydrukowanie folderéw i wizytéwek - do 60 dni od podpisania umowy.

. Wykonawca musi zapewni¢ minimum 2 razy spotkanie z pracownikami Urzedu Miejskiego w
Jaworze, w kwestiach merytorycznych dotyczacych projektu LOGO i LAYOUT-u, w siedzibie
Zamawiajgcego.

. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ konsultacji z pracownikiem/ami Urzedu Miejskiego w
Jaworze, w kwestiach merytorycznych dotyczacych projektu, za poSrednictwem poczty
elektronicznej.

. Zamawiajacy zapewni salg na potrzeby spotkan i warsztatow.

. Wykonawca zapewnia w trakcie spotkan i warsztatow sprzet (np. laptop, projektor), materiaty
(np. papier, flamastry), program spotkan i warsztatow.

. Wykonawca powinien prowadzi¢ biezace konsultacje z pracownikiem Urzedu Miejskiego w
Jaworze w kwestiach merytorycznych dotyczacych projektu, za posrednictwem poczty
elektronicznej.
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10.Ostateczny wybor wersji logo i layoutu sposrdd zaproponowanych 3 wersji nastapi przez
Zamawiajgcego.

11,Wraz z zaplatg catego wynagrodzenia Zamawiajagcy nabywa cato$¢ autorskich praw
majatkowych do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzgdzania materiatem w kraju
i za granicg oraz zezwala na wykorzystanie przez Zamawiajgcego praw autorskich na
wszystkich polach eksploatacii.

12. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Gmina Jawor reprezentowana przez
Burmistrza Miasta Jawora.

13.Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane sg w celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg
niniejszej umowy.

14, Szczegdtowe informacje dot. przetwarzania danych osobowych Wykonawcy znajdujg sie w
«Klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania danych osobowych w umowach cywilno-prawnych
zawieranych przez Gmine Jawor”- zamieszczonej na stronie BIP Gminy Jawor, w zaktadce
RODO.

IV. Warunki udziatu Wykonawcy uprawniajace do ztozenia oferty:

1. posiadania wiedzy i doSwiadczenia
a) O zamdwienie mogqg ubiegac sie wykonawcy, ktdrych wiedza i doswiadczenie pozwoli
na prawidtowe wykonanie zamdwienia, to znaczy w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 2 logotypy wraz z Ksiegg Znakdw, wg
zatgcznika nr 3 (Doswiadczenie zawodowe wykonawcy - WYKAZ),

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA JAKIE NALEZY PRZEDSTAWIC W OFERCIE

1. Wypetniony i podpisany przez osoby/osobg/ uprawnione/g/ lub uprawomocnione/g/ do
reprezentowania Wykonawcy:

a) formularz oferty,

b) wzdér umowy, bedace jednoczesnie oswiadczeniem, ze Wykonawca akceptuje warunki
zawarte w specyfikacji zapytania ofertowego oraz projekcie umowy, a w razie wygrania
zapytania ofertowego zobowigzuje sie do zawarcia umowy w wersji jak w zatgczniku nr
2, w uzgodnionym z Zamawiajgcym miejscu i terminie,

2. Oferent powinien wraz z ofertg przedstawi¢ dokumenty wykazujace, ze spetnia warunki
wiedzy i doswiadczenia, tzn.:
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a) wykaz zrealizowanych minimum 2 logo wraz z Ksiegg Znaku oraz z zatgczeniem
dowoddw okreslajacych, czy ustugi te zostaty wykonane w sposéb nalezyty w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia (np.: referencje,
protokoty odbioru).

Wykonawca nie posiada zalegtosci w uiszczaniu naleznosci wobec Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawce warunku udziatu w postepowaniu
na podstawie wypetnionego zatgcznika nr 7 do zapytania ofertowego, na zasadzie
wykazat/nie wykazat. Przy braku spetnienia warunku udziatu, skutkuje odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci

Srodkéw w Projekcie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego. Przy
braku spetnienia warunku udziatu, skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Ocena spetnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w niniejszym ogtoszeniu
nastgpi na podstawie przedtozonych w ofercie oswiadczen lub dokumentdw.
Zamawiajacy dokona oceny ww. warunkéw na zasadzie wykazat/nie wykazat. Przy braku
spetnienia warunku udziatu, skutkuje odrzuceniem oferty Wykonawcy.

VI,

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA I ZMIANY UMOWY

Wymagany termin realizacji zamowienia: do 60 dni od dnia podpisania umowy.

2. Warunki zmiany umowy: Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian

postanowiern umowy w zakresie:

a) terminu i harmonogramu realizacji umowy: w przypadku dziatania sity wyzszej (np.
wystgpienia zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktdrego nie
mozna byto przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu
ludzi lub grozacego powstaniem szkody o znacznych rozmiarach), lub wystgpienia
obiektywnych przeszkdd uniemozliwiajgcych realizacje elementu przedmiotu umowy w
wyznaczonym terminie, z zastrzezeniem iz zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy
nie powoduje wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy,

b) wynagrodzenia: w przypadku ustawowe]j zmiany lub powstania nowych okolicznoci
rzutujgcych na zmiang stawki procentowej podatku VAT. Strony beda uprawnione
ztozy¢ pisemny wniosek o zmiane umowy w zakresie wynagrodzenia za przedmiot
umowy Wykonawcy po wejsciu w zycle przepiséw zmieniajgcych stawke podatku od
towaréw i ustug (VAT). Wniosek powinien zawieraé wyczerpujgce uzasadnienie
faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki podatku VAT oraz doktadne
wyliczenie kwoty wynagrodzenia naleznego Wykonawcy po zmianie umowy. Kwota o
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jaka moze zosta¢ zmienione wynagrodzenie Wykonawcy nie moze by¢ wyzsza niz
wynikajgca ze zmiany przepiséw prawa. Wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy moze ulec
zmianie o kwote réwng rdznicy w wartosci podatku VAT obliczonego przy zastosowaniu
zmienionej stawki, jednakze wytgcznie co do czesci wynagrodzenia za ustugi, ktdrych
do dnia zmiany stawki podatku VAT jeszcze nie wykonano,

c) kadry zaangazowanej w realizacje przedmiotu zamdéwienia: w przypadku wystgpienia
obiektywnych, uzasadnionych powoddéw mozliwa bedzie zmiana oséb zaangazowanych
do realizacji przedmiotu zamdwienia wyfacznie za zgodg Zamawiajgcego | pod
warunkiem, iz nowa osoba posiada wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe
adekwatne do wyksztatcenia i doswiadczenia zawodowego osoby zastepowane;j.

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego w Jaworze, Rynek 3, 59-400 Jawor.

2. Za posrednictwem poczty/firmy kurierskiej: Urzad Miejski w Jaworze, Wydziat Promocji i
Wspdtpracy Zagranicznej, ul. Zamkowa 2, 59-400 Jawor,

3. Za pos$rednictwem poczty internetowej, na adres: promocja@jawor.pl
Koperta musi by¢ opisana:
Zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi marketingowej w ramach projektu pn. ,Promocja
oferty inwestycyjnej Dolnoslaskiej Strefy Aktywnosci Gospodarczej S3 — Jawor oraz Gminy
Jawor na rynkach krajowych i miedzynarodowych”,
Wiadomos¢ email:
Temat: Promocja oferty inwestycyjnej DSAG S3 — Jawor
Tres¢ wiadomosci:
Zapytanie ofertowe na wykonanie ustugi marketingowej w ramach projektu pn. ,Promocja
oferty inwestycyjnej Dolnoslaskiej Strefy Aktywnosci Gospodarczej S3 — Jawor oraz Gminy
Jawor na rynkach krajowych i miedzynarodowych”.

Termin skladania ofert: do 03.11.2020 r. godz. 15:30

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Oferentowi, ktérego oferta spetni wymagania okreslone w
niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakoriczenia postgpowania bez podania przyczyny.

6. W zawiadomieniu wystanym do Oferenta, ktdrego oferta zostata wybrana Zamawiajgcy okresli
termin i miejsce zawarcia umowy.

.| VIII. INFORMACIE O KRYTERIACH, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY
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1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Znaczenie

kryterium (%) Opis metody przyznawania punktow

Opis kryterium

Cena za opracowanie ,
Proporcje matematyczne wg wzoru:

il
logo i layoutu _ 40 CENA min /CENA OFERTY BADANE] x 40
oraz druk folderu i (pkt)
wizytowek

Ocena dokonana przez 4 czionkéw
Ocena koncepcji logo 60 komisji oceniajacej 60 (pkt)

i layoutu (suma punktdw przyznana przez kazdego
cztonka komisji)

2. Kryterium OCENA KOCEPCJII LOGO i LAYOUTU

a) Zamawiajgcy oceni koncepcje wstepng logo i layoutu. Ocenie bedg podlegaty:

o atrakcyjnos¢ wizualna,

o walor informacyjny,
o identyfikacja ze specyfikg DSAG-S3 Jawor i Gminy Jawor.
b) Oferent powinien przygotowac wiasng koncepcje logo i layoutu w formacie PDF lub JPG.

c) Zamawiajacy powota na potrzeby rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego
4 cztonkow komisji, ktora bedzie ocenia¢ dotaczong do oferty koncepcje. Kazdy
z cztonkdw komisji oceniajacej bedzie mdgt wedtug wlasnej oceny przyznac od 1 do 15
pkt. kazdej z ofert. Punkty bedg przyznawane wg nastepujacych kategorii:

e 13-15 pkt. (= max) dla oceny ,doskonata”

e 10-12 pkt. dla oceny ,bardzo dobra”

e 6-9 pkt. dla oceny ,dostateczna”

e 2-5 pkt. dla oceny ,wystarczajgca, przecietna”
e 1 punkt (= min.) dla oceny ,hiedostateczna"”

Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

4, Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdrej zostanie przyznana najwyzsza liczba
punktéw, tzn. ktdra uzyska najkorzystniejszy bilans ceny i kryterium oceny logo i layoutu.

5. W przypadku gdy taka sama liczbe punktdw otrzymaja dwie lub wiecej oferty, decydujace w
wyborze Wykonawcy bedzie w pierwszej kolejnosci kryterium ceny (najwyzsza liczba punktéw
za cene), nastepnie kryterium oceny koncepcji wstepnej logo i layoutu (najwyzsza liczba
punktéw za ocene).

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do ich pisemnego przedstawienia, w
terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego.

L
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IX.

ZALACZNIKI

1
2
3.
4.
5
6
7

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.
Wzér umowy — zatgcznik nr 2.
Doswiadczenie zawodowe — zatgcznik nr 3. |
Charakterystyka DSAG-S3 Jawor i Gminy Jawor — zatgcznik nr 4.

Koncepcja wstepna logo wraz z opisem znaczenia i layoutu — zatgcznik nr 5.

Wz6r oswiadczenia oséb — zatgcznik nr 6.

OSwiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — zatacznik nr 7.,

Z up. BURMI
-/:/‘f"’i, ~
Monika Zmifews

Sekretarz Gafiny



