Przyktadowy wzor wypetnienia ofert

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA-WSPOLNA REALIZACH ZADANIA-PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1 | 2 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE

(DZ. U. Z 2019 R. POZ. 688, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetnic¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegéinych polach
lub w przypisach. W przypadku pél, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.
Zaznaczenie ,*”, np., ,Krajowym Rejestrem Sadowym*/witasciwg ewidencja*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa
odpowied? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: , Krajowym Rejestrem Sagdowym*/wtasciwg ewidencjg*”.

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Nalezy wpisaé: Burmistrz Miasta Jawora
do ktdrego jest adresowana oferta

Nalezy wpisac rodzaj zadania publicznego z ogtoszenia

2. Rodzaj zadania publicznegol)
konkursowego.

Il. Dane oferenta(-téw)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sqgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nalezy wpisac¢:

e petng nazwe oferenta zgodng z zapisami w KRS lub innej ewidencji,

e adres siedziby oraz adres do korespondenciji, jesli jest inny niz adres siedziby

e forme prawna — np. fundacja, stowarzyszenie, kos$cielna osoba prawna

e numer Krajowego Rejestru Sgdowego lub innej ewidencji, jesli podmiot nie jest zarejestrowany w KRS,

e adres strony internetowej - Strona www — jesli Wnioskodawca/Oferent nie ma strony internetowej prosze
napisac ,,Strona www-nie dotyczy”,

e adres e-mail,

e nrtelefonu...

Tutaj mozna wpisa¢ numer rachunku bankowego konta ktérego Wnioskodawca/Oferent jest wtascicielem i na
ktore przyznana dotacja ma by¢ przekazana.

Nalezy podac dane w tym:

e Imie i nazwisko;

e numer telefonu;

e adres poczty elektroniczne;j.

S3 to dane osoby, z ktorg bedzie mozna sie skontaktowac w razie
pytan zwigzanych z oferta.

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Ill. Opis zadania

Nalezy wpisac tytut zadania publicznego proponowanego przez

1. Tytut zadania publicznego .
vt & . oferenta. Nazwa wtasna zadania.

Data * Data *
rozpoczecia zakonczenia

2. Termin realizacji zadania publicznego

*Daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania publicznego nie mogg wykracza¢ poza termin
okreslony w ogtoszeniu konkursowym. Czas realizacji zadania powinien obejmowac: okres
przygotowania, przeprowadzenia, zakofczenia oraz rozliczenia zadania.

1 .- . . .

)  Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem
ofert. Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisac: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposdb rozwigzywania jej
problemoéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty
dzia’raniami)z.

e krotko opisac zidentyfikowany problem spoteczny (jego przyczyny i skutki), ktéry poprzez realizacje planowanych dziatarn mozna
ztagodzi¢ lub rozwigzaé;

e wskazac cel zadania. ktorym musi by¢ konkretny, dostosowany do potrzeb i okolicznosci, mierzalny i weryfikowalny, realny
(osiggalny), okreslony w czasie;

e wskazac miejsce realizacji zadania (doktadne okreslenie);

e opisac grupe odbiorcow zadania — kim sg odbiorcy zadania, jaka jest szacowana liczba uczestnikow, opisac¢ specyficzne cechy
grupy, wiek itp.;

® opisac zaplanowane w ramach zadania dziatania, ktére musza pokazac co konkretnie zostanie zrealizowane w ramach projektu;
Dziatania mowig o sposobie osiggania celu i rezultatdw zadania; muszg by¢ logicznie powigzane z problemem, celem i rezultatami
zadania. W dziataniach nalezy okresli¢ liczbowo skale i czestotliwo$é proponowanych dziatan. Liczbowe okreslenie skali dziatan w
opisie musi pozwala¢ odnies¢ sie do ilosci wpisanych w kosztorys i musi by¢ z nim spdjne;

e opisac, czy zadanie bedzie uzupetnieniem dziatan innych lokalnych organizacji pozarzagdowych.

4. Plan i harmonogram dziatan narok ................... (nalezy wpisac rok ...)
(Nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania okreslajgc ich uczestnikdw oraz miejsce
ich realizacji.)

Zakres dziatania realizowany
Planowany | przez podmiot niebedacy strona
Lp Nazwa dziatania Opis Uczestnicy termin umowy
realizacji
np. trening Nalezy wpisac¢ krétki Liczba Planowany |Nie dotyczy
1. | np. udziat w opis planowanego uczestnikow termin
rozgrywkach dziatania, realizacji
dziatania
Nie dotyczy
np. promocja zadania | Reklama gdzie....
2.
np. dziatania Nie dotyczy
3. | przygotowawcze
np. Rekrutacja Ogtoszenia o rekrutacji Nie dotyczy
4. | uczestnikéw beda zamieszczane
ogtoszenia na........
np. Wyjazd do .... Wyjazd autokarem — Nie dotyczy
5. gdzie- w jakim celu

) Ponadto w przypadku oferty sktadanej na podstawie art. 12 ustawy nalezy réowniez zdiagnozowaé problem/potrzebe i
uzasadnic jakie okolicznosci przemawiaja za realizacjg zadania.

) Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
Nalezy opisac:
® co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania) realizacji oferty?
® jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
® czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosé¢ rezultatow zadania

Rezultaty powinny by¢ realne, do ich prawidtowego zdefiniowania.

Rezultaty s3 mierzalne — w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego oferent bedzie musiat opisac
osiggniete rezultaty oraz okresli¢ liczbowo skale dziatan zrealizowanych w ramach zadania (opisa¢ osiagniete
rezultaty zadania publicznego i sposob, w jaki zostaty zmierzone; wskaza¢ rezultaty trwate oraz w jakim stopniu
realizacja zadania przyczynita sie do osiggniecia jego celu).

Rezultatem moze byé m. in. realizacja koncertu, wystawy, zajeé¢ plastycznych/warsztatéw, ilos¢ uczestnikow
wydarzenia/projektu, druk publikacji, wydanie ptyty, zorganizowanie wycieczki dla ... oséb itp.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego‘”

Planowany poziom

Nazwa rezultatu osiqgniet’:i’a rezultatow Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto
(wartos¢ docelowa) informacji o osiagnieciu wskaznika
( liczba)
np. Warsztaty np. 1/10 godzin Np.: lista uczestnikdéw, fotorelacje, zdjecia,

relacje internetowe, relacje
z mediéw spotecznosciowych, notki prasowe, ...

np. Wystep ........ podczas....... 3 zespoty, 3 grupy Np.: zdjecia, zaproszenie, plakat, fotorelacje,
zdjecia, relacje internetowe, relacje z medidéw
spotecznosciowych, notki prasowe, ...

Zagospodarowanie czasu wolnego | Liczba odbiorcéw.
mieszkancdbw  Rzeszowa, m.in. | Liczba zaje¢. Np.: listy obecnosci, zdjecia, ...
dzieci, mtodziezy, senioréw.

Np.: zdjecia, zaproszenie, plakat, fotorelacje,
np. Koncert np.1 zdjecia, relacje internetowe, relacje z mediéw
spotfecznosciowych, notki prasowe, ...

np. Wystawa/Wystawy np. 1, ilos¢ dni trwania | Np.: zdjecia z wernisazu, folder dotyczacy
wystawy wystawy, notki prasowe, informacje z internetu,
z mediéw spotecznosciowych, ...
np. wydruk publikacji Np. 150 sztuk Np. zataczenie do sprawozdania publikacji i

kserokopii faktury z informacja, ze ta ilos¢
zostata wydana

itp. itp. itp.

IV. Charakterystyka Oferenta

1. Informacja o dotychczas prowadzonych dziataniach ze szczegélnym uwzglednieniem doswiadczenia w realizacji zadan
planowanych w ofercie.

Nie nalezy opisywa¢ catej dziatalnosci oferenta a jedynie przedstawi¢ dotychczasowe doswiadczenia w realizacji
podobnych zadan publicznych.

) Nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe oraz zawsze w przypadku ofert, dla ktérych wartosé¢ wnioskowanej dotacji przekracza 100 tys. zt.
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2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe Oferenta, ktore beda wykorzystane do realizacji zadania.

Wycena wktadu osobowego ma by¢ zgodna ze stawkami rynkowymi.
Liczba godzin ma by¢ adekwatna i realna w powigzaniu z wykonywang praca.

Wktad rzeczowy — sale, komputery inny sprzet... itp.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
W sekcji VI-4 nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédla finansowania
wskazanego w sekcji VI-B.

i Rodzaj Rodz. Koszt jedn. Liczba Wartos$¢ PLN
) kosztu miary PLN jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3

l. Koszty realizacji dziatan

I.1. Wyjazd na X X
trening

1.1.1. Autokar X X

1.1.2. Wyzywienie X X
Zakup wody X X

1.2 Promocja X X
zadania

1.2.1. Druk plakatéw X X

1.2.2. Koszt reklamy X X
X X

1.3. Dziatanie 3 X X

1.3.1. Koszt 1 X X

1.3.2. Koszt 2 X X
X X

Suma kosztow realizacji zadania X X

Il. Koszty administracyjne

I.1. Koszt 1 X X

11.2. Koszt 2 X X
X X

Suma kosztow administracyjnych X X

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania X X

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania
W sekcji VI-4 nalezy skalkulowaé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédfa finansowania
wskazanego w sekcji VI-B.

Lp. rédto finansowania kosztow realizacji zadania Wartosc Udziat (%)
PLN
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100 %
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3. Wktad wtasny
3.1. Wktad wtasny finansowy
3.2. Wktad wtasny rzeczowy
4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

Uwaga: Na sume kosztéw (punkt 1)w 100 % sktada sie suma punktéw 2,3,4.
Na sume kosztéow wktadu wtasnego sktada sie suma punktéow 3.1i 3.2




| V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw’

Lp. Zrédto finansowania kosztéw Wartosc PLN
realizacji zadania

Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3

1. Partner 1 Nie Nie X X
dotyczy dotyczy

2. Partner 2 Nie Nie X X
dotyczy dotyczy

3. Partner 3 Nie Nie X X
dotyczy dotyczy

X X

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania X X

Sekcje V.C nalezy uzupetnié tylko w przypadku realizacji zadania w partnerstwie.

VI. Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegolni oferenci oraz sposéb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlne;.

3. Inne dziatania, ktére moga miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztow
oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

1/ poda¢ czy w realizowanym zadaniu pobierane bedg optaty od beneficjentéw;
2/ w przypadku oferty wspdlnej podac dziatania jakie bedg wykonywac poszczegdlni oferenci;

3/ nalezy opisac¢ w jaki sposdb przeprowadzono np. wycene poszczegdlnych czynno$é prezentowanych w tabeli V.A.

VII. Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze: Pamietaé o wtasciwym

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytg wykresleniu! 1! publicznego
oferental~téwy;

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywacé wytgczni ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* feferenei* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega{Ha)* * 7 optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* /-eferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega{+a}*
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym™* / wtasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach s3 zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

zalega{-ja}* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

(podpis osoby upowaznionej lub po
0s0b upowaznionych do sktadania oswia
woli w imieniu oferentéw)

Podpisy powinny by¢ opatrzone
pieczeciami imiennymi. W
przypadku braku pieczatek oferte
nalezy podpisaé czytelnie
(imieniem i nazwiskiem) wraz z
podaniem funkgji.
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